
【新入社員教育プログラム】 

プログラム 目的・内容 時間 講師 

服飾規定、制服

合わせ 

入職前オリエンテーション。入職前提出書類につ

いて。制服合わせと服飾規定。 
１ｈ 安部 

新人基礎研修 
個別に理事長より指導。 

準備：経営計画書、スライド資料、人生の輪 
１ｈ 理事長 

フレッシャーズ

キャンプ 

社会人であるということ 

準備：経営計画書、スライド資料、メモ、筆記用具 

1.5ｈ 理事長 

体調管理（基本編） 

準備：経営計画書、スライド資料、メモ、筆記用具 
1.5h 

理事長、 

事務長 

体調管理について（実践編） 

準備：経営計画書、スライド資料、メモ、筆記用具 
１ｈ 

理事長、 

事務長 

３大業務と実践編 

準備：経営計画書、スライド資料、メモ、筆記用具 
１ｈ 理事長 

行動と人格の分離 

「怒られる」と「叱られる」の違い 

準備：経営計画書、メモ、筆記用具 

0.5h 理事長 

４つの壁／報連相 

準備：経営計画書、スライド資料、メモ、筆記用具 
１ｈ 安部 

就業規則・各種制

度の説明 

雇用契約書、有給制度・昇給タイミング・賞与に

ついて。期首２月～、期末１月末まで。 
１ｈ 事務長 

メモの取り方・

診察の流れ 

 

準備：経営計画書、スライド資料、 
１ｈ 安部 

ビジネスマナー 
外部講師を招いて研修。 

４ｈ 
株）新規開拓 

山下先生 

理念 当院の診療理念 １ｈ 理事長 

治療 皮膚病治療の４分野 １ｈ 理事長 

 

 

プログラム 目的・内容 時間 講師 

皮膚科基本プロ

グラム 

皮膚科の基礎について学ぶ。ステロイド（強さ、

副作用、内服との違い、非ステロイド）。内服（抗

ヒスタミン）。抗生物質（外用、内服）。保湿の種

類。プロアクティブ、経皮感作。部位。略称。 

３ｈ  

アトピー性皮膚

炎セミナー 

動画：視聴 

２ｈ 理事長 

栄養療法 

３大栄養素、鉄・ビタミン B 群について 

（フレッシャーズキャンプ実践編と同内容） 
２ｈ 事務長 

美容の理念、レ

ーザー治療 

美容の３本柱。レーザーの種類。基本治療方針。 

１ｈ 事務長 

医療事務の基本 

動画：医療事務・労災についての概要。 

８ｈ 
医療事務コンサルタント 

瀬川さん 

電子カルテ／処

方シート 

疾患別で頻度の高い処方薬について 

１ｈ 安部 

日報（nanoty） 

使用方法。日報、サンクス、遅刻、出勤時間訂正、

非常勤 Dr 報告。 
0.5ｈ スタッフ 

業務進行管理表

（見える化シー

トについて） 

見える化シートの使い方、今後の予定。 

0.5ｈ スタッフ 

Ns 入職時 

基礎研修 

個別に理事長より指導。 

準備：経営計画書、スライド資料 
１ｈ 理事長 

 

 


